CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA
Estado do Parana

RESOLUCAO N° 005/2025

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA, NA
CONFORMIDADE DE SUAS ATRIBUICOES, RESOLVE:

Sumula: “Dispoe sobre os
procedimentos para garantia do
Acesso a Informag¢ao no ambito
da Camara Municipal de Pontal do
Parana, em conformidade com a
Lei Federal n° 12.527/2011, e da
outras providéncias.

CAPITULO | - DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO
Secao | - Do Pedido de Acesso

Art. 1° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera apresentar pedido
de acesso a informagdes a Camara Municipal de Pontal do Parana.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padrdo, por meio de sistema
eletrénico especifico ou presencialmente:

a) Presencialmente, na sede da Céamara Municipal,
localizada na Avenida Beira-Mar, s/n°, Balneario Pontal
do Sul — Pontal do Parana/PR — CEP: 83255-000;

b) Através do e-SIC, Sistema Eletrénico do Servico de
Informacgdes ao Cidadao, plataforma online, no site oficial
da Camara Municipal de Pontal do Parana:
www.pontaldoparana.pr.leg.br.”

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagao do
pedido ao SIC.

§ 3° E facultado o recebimento de pedidos de acesso & informagdo por
qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia
eletrdnica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 2°.

§ 4° Na hipotese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicagéo com o
numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da
qual se inicia o prazo de resposta.
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Art. 2° O pedido de acesso a informacgao devera conter:
I - nome do requerente;
Il — documento do requerente (CPF, RG ou CNPJ);
lll — enderego completo;
IV — telefone;
V — e-mail;

VI - especificacao clara e precisa da informacéao requerida.

Art. 3° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidacédo de dados e informagdes, ou servigo de produgao ou tratamento de
dados que nao seja de competéncia da Caémara ou que demande trabalho
desproporcional em prejuizo de suas atividades regulares.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Ill, a Camara indicara, caso tenha
conhecimento, o local onde se encontram as informacgdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagdo ou consolidagao desejada.

Art. 4° E vedada a exigéncia de motivacdo para o pedido de acesso
a informacéo.

Art. 5° E vedada a cobranga de quaisquer taxas ou emolumentos no
momento da apresentacao do pedido.

Secao Il - Do Procedimento de Acesso a Informacgao

Art. 6° Recebido o pedido e estando a informacéo disponivel, a
Camara Municipal, no prazo de até 20 (vinte) dias:

| - disponibilizara a informagao via Portal da Transparéncia ou por e-mail
informado;

Il - comunicara data, local e modo para consulta, reprodugao ou certidao
da informacéo;
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lll - comunicara a inexisténcia ou desconhecimento da informacéo;
IV - indicard, se souber, o 6rgao ou entidade que detenha a informacao; ou
V - apresentara as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Caso o pedido envolva grande volume de documentos ou 0 manuseio
prejudique sua tramitagdo regular, adotar-se-a a medida do inciso |l.

§ 3° Quando o manuseio puder comprometer a integridade do documento,
a Camara indicara data, local e modo para consulta ou fornecera copia
autenticada.

§ 4° Na impossibilidade de fornecer coépia, o requerente podera, sob

supervisao de servidor, reproduzi-la as suas expensas, desde que nao haja risco
ao original.

Art. 7° O prazo do caput do art. 6° podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente.

Art. 8° Se a informacéo ja estiver disponivel em formato acessivel ao
publico, o requerente sera orientado quanto ao local e modo para acesso.

Paragrafo unico. Nesse caso, o fornecimento direto s6 ocorrera se o
requerente declarar que ndo tem meios de acesso.

Art. 9° A busca e o fornecimento sido gratuitos, salvo pelo
ressarcimento dos custos de reprodug¢ao, midias ou postagem.

§ 1° Estara isento quem declarar, nos termos da Lei n® 7.115/1983, nao
poder arcar com os custos sem prejuizo do sustento proprio ou da familia.

§ 2° A autenticagéo podera ser feita por servidor designado.
Art. 10. Negado o pedido, sera enviada comunicagao com:
| - razdes da negativa e fundamento legal;

Il - informacdo sobre possibilidade de recurso, prazo e autoridade
competente.

Art. 11. O requerente podera obter o inteiro teor da decisdao por
certidao ou cépia.
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Secao lll - Dos Recursos

Art. 12. Negado o acesso, cabera recurso a Presidéncia da Camara
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da deciséao.

Paragrafo unico. A Presidéncia decidira o recurso em até 5 (cinco) dias.
CAPITULO Il - DAS RESTRIGCOES DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 13. Nao se negara acesso a informagao necessaria a tutela de
direitos fundamentais.

Paragrafo unico. Informagdes sobre violagdo de direitos humanos por
agentes publicos ndo poderao ter acesso restringido.

Art. 14. Cabe a Camara controlar e proteger informacdes sigilosas.

Art. 15. O tratamento de informagdes pessoais sera feito com
transparéncia e respeito a intimidade, honra, vida privada e imagem.

§ 1° Essas informagdes:

| - terdo acesso restrito, mesmo sem classificagéo de sigilo;

Il - poderéo ser acessadas mediante previsao legal ou consentimento.
§ 2° O consentimento sera dispensado quando as informagdes forem:
| - necessarias a tratamento médico de pessoa incapaz;

Il - para estatisticas ou pesquisas de interesse publico, vedada a
identificacao;

lll - exigidas por ordem judicial;
IV - para defesa de direitos humanos;
V - para protec¢ao do interesse publico.

§ 4° Nao se podera invocar sigilo para obstruir apuragdes envolvendo o
titular da informacéao.

§ 5° Incluem-se na restricdo, mesmo sem classificagdo formal, autos de
sindicancias e processos disciplinares.
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CAPITULO il - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 16. Sdo condutas passiveis de responsabilizacdo do agente
publico:

| - negar, retardar ou fornecer informagao incorreta;

Il - destruir ou ocultar informagéo sob sua guarda;

lll - agir com dolo ou ma-fé ao analisar solicitagoes;

IV - divulgar ou permitir acesso indevido;

V - impor sigilo para proveito proprio ou para ocultar ilegalidades;
VI - ocultar informagao de autoridade competente; e

VII - destruir documentos sobre violagao de direitos humanos.

Art. 17. Pessoa fisica ou entidade privada vinculada a Camara estara
sujeita a:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll - resciséo do vinculo;

IV - suspenséo de licitar e contratar por até 2 (dois) anos;
V - declaragao de inidoneidade.

§ 1° As sangdes dos incisos |, Ill e IV poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a do inciso |l.

§ 2° A reabilitagao prevista no inciso V dependera do ressarcimento dos
prejuizos e do cumprimento do prazo da sangao.

§ 3° A aplicagdo da sang¢ao do inciso V €& competéncia da autoridade
maxima, garantida a ampla defesa.

Art. 18. A Camara respondera por danos decorrentes do uso indevido
de informacéo sigilosa ou pessoal, cabendo a apuracao funcional nos casos de
dolo ou culpa.

Paragrafo unico. O mesmo se aplica a pessoas fisicas ou entidades
privadas vinculadas ao 6rgao.
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Art. 19. A Secretaria, o Departamento Juridico e a Unidade de
Controle Interno da Camara Municipal recomendarao medidas para atualizagao,
implementagao e aprimoramento desta norma.

Art. 20. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Getulio Serafim do Nascimento, em 02 de julho de 2025.

@t Al fu, (,«*{)v Qé:;l
Elinete Guimaries Rocha
Presidente



